УТВЕРЖДЕНО




приказ от _________ № _____

Инструкция по пожарной безопасности №______
1. Общие требования пожарной безопасности

1. Обязаны соблюдать требования, установленные «Правилами пожарной безопасности Республики Беларусь для учреждений и организаций системы образования 
(ППБ 01-2014)», и утвержденные приказом Главного государственного инспектора Республики Беларусь по пожарному надзору от 14.03.2014 г. № 3 (далее Правила) и настоящей инструкции.

 Ответственность за обеспечение пожарной безопасности и соблюдение Правил в соответствии с законом Республики Беларусь несут руководитель и лицо, в установленном порядке, назначенное за обеспечение пожарной безопасности в отделе образования.

2.настоящая инструкция распространяется на специалистов и рабочих отдела образования.

3. Инструктаж по пожарной безопасности (вводный) проводится при приеме работников на постоянную  или временную работу одновременно с вводным инструктажем по охране труда, а затем на рабочих местах – первичный инструктаж.

4. Вводный  инструктаж по пожарной безопасности проводит руководитель учреждения образования, инженер  по охране труда (ответственный) за организацию работы по охране труда. Первичный инструктаж по пожарной безопасности на рабочем месте проводят  руководители учреждений образования.

5. По окончании работы ответственный за пожарную безопасность обязан проконтролировать отключение всех электроприемников.

6. Во избежание  пожара в здании отдела образования специалисты и рабочие должны знать и строго соблюдать основные требования правил пожарной безопасности, изложенные в настоящей инструкции.

7. Ответственный за пожарную безопасность_______________
2. Требования пожарной безопасности до начала работы
8. До начала работы все работники обязаны визуально убедиться в исправности электрооборудования, наличии первичных средств пожаротушения, отсутствии источников возможного возгорания.

9. Курение в помещениях отдела образования запрещено.

10. Применение нагревательных приборов может быть допущено  только с письменного разрешения руководителя.

3. Требования пожарной безопасности во время работы
11. Соблюдать требования настоящей инструкции и других инструкций по пожарной безопасности.

12. Не разрешается:
1. загромождать посторонними предметами пути эвакуации людей (коридоры, лестничные клетки, выходы из здания), подъезды аварийно-спасательной и пожарной техники, походы к средствам пожаротушения и сигнализации;
2. закрывать на замок в рабочее время двери и другие  выходы, предназначенные для эвакуации;
3. включать электрооборудование в неисправную розетку;
4. оставлять включенное электрооборудование  без присмотра за исключением электроприборов, эксплуатация которых в соответствии с нормативными документами допускается без надзора;

5. курение и пользование открытым огнем в помещениях на прилегающей территории отдела образования, включая подсобные (склады, гаражи, хозяйственные дворы и др.);
6. использовать провода и кабели с поврежденной или утратившей свои защитные свойства изоляцией;
7. применять для целей отопления помещений, сушки одежды и приготовления пищи  самодельного (кустарного) изготовления электронагревательные приборы; 
8. оставлять под напряжением неизолированные электрические провода, кабели и неиспользуемые электрические сети;
9. пользоваться поврежденными (неисправными) коммутационными аппаратами защиты, разъемными контактными соединениями, ответвительными коробками и другими электроустановками;
10. использовать электрических изделия (розетки, выключатели, рубильники и другие виды) для  подвешивания одежды и других предметов;
11. накрывать электрические светильники (лампы) бумагой, тканью и другими горючими материалами;
12. оклеивать, окрашивать электрические провода и кабели;
13. применять в качестве электросетей радио и телефонные провода;
14. завязывать и скручивать электрические провода и кабели;
15. хранить в кабинетах, служебных помещениях (в т.ч. подсобных) ЛВЖ и ГЖ;
13. Работники обязаны:

1. не допускать действий, которые могут привести к пожару;
2. выполнять в срок  и в полном объеме указания лиц, ответственных за пожарную безопасность в соответствующих помещениях;
3. докладывать своему непосредственному  руководителю о каждом случае возгорания, который произошел на рабочем месте или в помещениях отдела образования, а также о каждом случае возгорания, который произошел, но его удалось потушить своими силами;
4. пресекать нарушения требований  пожарной безопасности в отделе образования другими работниками и посетителями отдела образования;
5. во время работы электроустановки следить, не греется ли электровилка, не нарушена ли  целостность электрошнура;
6. сдавать ключи от кабинетов после их  закрытия на хранение под ответственность сторожа.
4. Требования пожарной безопасности по окончании работ
14. После окончания работы отключить электроприемники от электросети.

15. Привести в порядок рабочее место.

16. Закрыть форточки, двери, выключить свет.

17. О всех замеченных недостатках в работе электрооборудования, других опасностях, которые могут привести к возгоранию, доложить  руководителю.
18. Лицо ответственное за пожарную безопасность обязано проконтролировать отключение всех электроприемников.
5. Требования пожарной безопасности в аварийных ситуациях

19. Работники обязаны: 
1. знать номера телефонов и немедленно при возникновении загорания или возможности его возникновения вызвать пожарную службу по телефону «101»; 

2. при наличии пострадавших лиц с  ожогами, травмами, отравлениями вызвать скорую помощь  по телефону «103».

3. до прибытия соответствующих служб срочно принять меры по ликвидации загорания или аварии и оказать помощь пострадавшим; 
4. тушение загорания необходимо производить первичными средствами пожаротушения;
20. Тушение возгорания, пожара проводится немедленно с момента его обнаружения, одновременно с эвакуацией людей. Для тушения  использовать все имеющиеся  в отделе образования средства пожаротушения (огнетушители, вода, противопожарная ткань (кошма) песок, внутренний пожарный водопровод).

21. При тушении возгорания, пожара порошковым огнетушителем соблюдать следующие  правила:

1. поднести огнетушитель к месту загорания;
2. выдернуть чеку, направить сопло на очаг пожара;
3. нажать рычаг;
4. очаг пожара тушить  с наветренной стороны;
5. пролитую легковоспламеняющую жидкость тушить с передней кромки очага пожара, направляя, струю огнетушителя на горящую поверхность, а не на пламя;
6. горящую вертикальную поверхность тушить снизу вверх;
7. два и более огнетушителя необходимо применять одновременно, а не по одному;

8. после того, как очаг пожара потушен, проследить, чтобы он заново не вспыхнул, для этого осуществлять за ним надзор и не поворачиваться к очагу возгорания спиной;
22. При возникновении пожаров в электрошкафах, щитовых, возгорании электрооборудования или электропроводок необходимо немедленно обесточить электроустановку – выключить  пакетный  выключатель, рубильник, автомат,  выкрутить пробки. Тушить пожар песком, углекислотными огнетушителями ОУ - 2, ОУ – 5 или порошковыми огнетушителями ОП – 2, ОП – 5. Расстояние от огнетушителя до горящей электроустановки должно быть не менее одного метра. 
23. Не допускается тушить горящие электроустановки водой.

24. При обнаружении пожара необходимо:
1. немедленно сообщить об этом в пожарную службу (при этом назвать  адрес, место пожара, свою должность и фамилию, а также сообщить о наличии в здании людей);

2. задействовать систему оповещения о пожаре;
3. принять меры к эвакуации людей;
4. известить о пожаре руководителя или его заместителя;
5. приступить к тушению пожара имеющимися средствами пожаротушения;
25. Руководство отдела образования, руководители отделов и групп и другие должностные лица при возникновении пожара обязаны:

1. проверить сообщено ли в пожарную службу о возникновении пожара;
2. организовать эвакуацию людей, принять меры к предотвращению паники среди присутствующих;
3. включить систему оповещения о пожаре;
4. с помощью работников и членов ДПД организовать  тушение пожара имеющимися средствами;
5. направить персонал, хорошо знающий расположение подъездных путей и водоисточников, для организации встречи и сопровождения (при необходимости) подразделений пожарной службы к месту пожара;
6. удалить из опасной зоны всех работников и других лиц, не занятых эвакуацией людей и ликвидацией пожара;
7. при необходимости вызвать к месту пожара медицинскую и другие службы;
8. прекратить все работы, не связанные с мероприятиями по эвакуации людей и ликвидации пожара;
9. организовать  отключение сетей  электро – и газоснабжения, технологического оборудования, систем вентиляции и кондиционирования воздуха;
10. обеспечить безопасность людей, принимающих участие в эвакуации  и тушении пожара, от возможных обрушений конструкций, воздействия токсичных продуктов горения и  повышенной  температуры, поражения электрическим током и т.п;
11. организовать эвакуацию материальных ценностей из опасной зоны, определить место их складирования и обеспечить, при необходимости, их охрану;
26. Преподаватели, другие должностные лица, школьных учреждений обязаны:

1. организованно вывести учащихся через ближайший выход в безопасное место;
2. проверить количество выведенных учащихся по списку, особое внимание обращать на малолетних учащихся, помня  о том, что дети имеют привычку прятаться от огня в шкаф, под кровати, в туалетах, ванной, не отзываться на голос когда их зовут. 
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